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1. Uldsitted

Hadaolukorra lahendamise plaan on koostatud Péhikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 45
alusel. Hidaolukorrana kasitatakse siindmust voi siindmuste ahelat, mis ohustab koolis
viibivate isikute elu ja tervist, kahjustab oluliselt keskkonda voi tekitab ulatuslikku
majanduslikku kahju.

Kooli pidaja loob voimalused ja direktor korraldab opilaste ja koolitdotajate kaitse
hddaolukorras. Direktor korraldab kooli hadaolukorra lahendamise plaani valjatootamise,
kaasates vajaduse korral dppendukogu ja hoolekogu ning eksperte.

Hadaolukorra lahendamise plaanis ndhakse ette:

1) hadaolukorra lahendamise tildpohimotted;

2) koolis hddaolukorra lahendamisega seotud isikute iilesanded;

3) hddaolukorra lahendamist juhtivad ja lahendamisele kaasatavad isikud;

4) hadaolukorra lahendamise juhtimise ja koordineerimise korraldus;

5) teabevahetuse korraldus;

6) koolitootajate, Opilaste, vanemate ning vajaduse korral teiste isikute teavitamise
korraldus;

7) oppekorraldus hddaolukorra ajal;

8) tegevused parast hadaolukorda.

2. Hadaolukorra lahendamise plaani eesmark

a) paasta ja kaitsta inimese tervist ja elu

b) kaitsta kooli vara

c) toetada kiiret ja adekvaatset reageerimist hadaolukorras
d) taastada voimalikult kiirelt tavaparane olukord

3. Olulised andmed

Kooli nimi: Unipiha Algkool

Aadress: Pangodi, Kambja vald, Tartumaa

Opilaste arv: 5

Tootajate arv: 4

Hairesignaal: pidev helin

Akkriinnaku voi kérgendatud ohu korral: katkestatud helinad

Turvaline kogunemiskoht: kooli dueala, Oueséppekoda

Alternatiivne kogunemiskoht: Pajosi talu, Unipiha Algkoolist 300m I6una suunas.

4. Kontaktisikud vdljaspool kooli

Piirkonnakonstaabel: tel 5330 7105
KOV kriisikontakt: (Liis Rosin) tel 5301 6055



Sotsiaalosakond: tel 5627 7072

Pstiihholoogiline kriisiabi: tel 1247

5. Kooli kriisimeeskond
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Marju Rebane - juht, vétab vastu otsuseid, suhtleb politsei- ja padsteametiga, suhtleb

meediaga

Heli Uus - kooli kokk, annab iilevaate dpilaste liikumisest, koordineerib tegevust

Sven Tenno - majahoidja, suhtleb politsei ja pddsteametiga, koordineerib tegevust

Anari Kroon - kunsti- ja liikumisdpetaja, koordineerib t66d dpilastega hadaolukorras, tagab
vajadusel dpilastele transpordi, osutab psiihholoogilist abi

6. Riskianaliiiis

6.1 Riskianaliilisi eesmark

Riskianaliiiisi eesmark on selgitada vélja, millisteks olukordadeks tuleb koolil valmis olla,
kuidas ennetada ja rakendada ettevaatusabindusid.

6.2 Analiiis

Hidaolukord Mis voib olukorda Riskide maandamine
pohjustada?

Tulekahju Tuleohusnoduete eiramine Oppused, dppefilmid
Stttivate ainete Ennetust60 aine- ja
kooliruumidesse toomine klassijuhatajatundides
Puudulik teavitamine Koostd6 paasteameti
Ahikiite spetsialistidega

Kiitteseadmete hooldamine
ja sisteemne kontroll

Pommidhvardus Afektiseisund Selgitust66 Koostoo
Pstitihikaprobleemid padsteametiga ja politseiga
Vihene teadlikkus
Kiusamine, kittemaks
Torjutud opilased
Terrorism

Lohkeseadeldise oht Piirotehnika kattesaadavus | Olla kursis opilaste

ja selle oskamatu
kasitsemine

Sédade ajast jaanud
laskemoona leidmine

tegevuste ja huvidega
Klassijuhatajate
teematunnid
Kiilalisopetajad, koostdo

Inimlik uudishimu politsei ja padsteametiga
Puudulik teadlikkus
tegutsemiseks
Akkriinnaku dhvardus Torjutud opilased Ainekava temaatika
Meediakajastused Rollimdngud
Vaartushinnangute
kujundamine
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Akkriinnak Meediakajastuste mdju Néie ja ole ndhtav! Koost6o
Torjutus Relvade politsei ja pddsteametiga
kattesaadavus Vooraste Ainealase temaatikaga
markamatu sisenemine sidumine
kooliruumidesse
Liiklusohud Tahelepanematus kooli ees | Liiklusalane teavitustoo
soiduteel Juhendamine
Veekogud Uppumisoht. Jarelvalve lastele veekogu

Talvisel ajal liikumine iile
jaa, et teekond oleks lithem
Ettevaatamatus ja julgus
Ohtude mittetunnetamine

dares Oppetoo ajal.

Kooli teekonna Kirjeldus
Ohtude markamine
Kodukorra reeglite
koostamine: kuidas kaituda
vahetunnis dues

Flitsiline ja vaimne vagivald

Sotsiaalsed probleemid
perekonnas Koduse
kasvatuse puudujaagid
Torjutus Madal
enesehinnang

Sotsiaalpedagoogi
sekkumine Koost6
lapsevanematega Koost66
valla sotsiaalnduniku ja
lastekaitseametnikuga ning
politseiga Ainealane t66
tunnis Sallivuse
kujundamine

7. Hadaolukorra lahendamise lildpohimotted
7.1 Selgita, millise hddaolukorraga on tegemist.

7.2 Aita ja paasta vahetus ohus olijad. Jaga iilesanded, kui abistajaid on rohkem.

7.3 Teavita hadaolukorrast teisi, valtimaks nende ohtu sattumist.

7.4 Vajadusel anna elupaastvat esmaabi.

7.5 Helista hidaabinumbril 112.

7.6 Helistades 112 raagi:

e mis on juhtunud;

e kus? Tapne aadress voi kooli nimi;

e Kkas on vigastatuid;

e (itle oma nimi ja telefoninumber;

e vasta kiisimustele tapselt ja lihtsalt;

e ara katkesta ise konet!
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8. Info edastamine hadaolukorras

Info edastamise voimaluste valikul arvestatakse teavitamise pakilisusega ja kas juhtum
leidis aset koolis v6i 0ppetoovilisel ajal:

8.1 Vanemate teavitamine, edasta:

e faktid juhtunu kohta;
e millised on tagajarjed;
e kas koolikorralduses on muudatusi.

8.2 Vanemate teavitamise viisid:

e info edastatakse vanematele Stuudiumi kaudu;

o klassidpetaja helistab oma klassi vanematele ja edastavad lubatud informatsiooni;

o klassidpetaja saadab s6numi vodi suhtlusvorgustiku kaudu teate oma klassi
lapsevanematele;

e Klassidpetaja saadab e-kirja lapsevanematele;

e info edastatakse kooli kodulehel ja Facebooki lehel

8.3 Info liikumine koolipdeva ajal:

e kooli tootajad teavitavad hddaolukorrast direktorit suuliselt voi telefoni teel;

e kooli tootajatele korraldatakse erakorraline infokoosolek (pommidhvardus,
epideemia, kooli sulgemine jne);

o info liikumine: direktor — asetditja — kriisimeeskonna lilkmed — klassiopetajad —
abipersonal.

9. Suhtlemine meediaga

o meediaga suhtleb direktor voi tema volitatud isik;
infot v6ib jagada koolikorralduslikes kiisimustes;

infot ei edastata kannatanute voi kuriteo toimepanijate kohta;

Opetajad kaitsevad vajaduse korral 6pilasi meedia eest.

10. Kriisimeeskonna lilesanded erinevates hadaolukordades

10.1 Akkriinnak

AKKkriinnaku juhtum

Ulesanne Teostaja/asendaja
Annab varjumishdire Direktor/asetiitja
Asub toole kontaktisikuna: Majahoidja/abipersonal

e annab kooli hooneplaani ja votme
politseinikule voi viib selle
valistaapi;
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e suhtleb 112 vahendusel vilistaabi
juhiga, kes annab korraldused
edasiseks tegevuseks;

e abistab operatiiviiksuseid teabega.

Kogub infot varjunute kohta dpetaja
telefoni teadete pohjal (kas koik on
ohutsoonist vdljunud) ning edastab selle
operatiivteenistusele

Klassiopetaja/abipersonal

Parast olukorra lahenemist:

Kriisimeeskonna koosolek: direktor
e tegevusplaani korrigeerimine
vastavalt olukorrale;
e lilesannete jagamine
Kooskolastab operatiivteenistusega direktor
lapsevanematele edastatava info sisu
Lapsevanematele eelnevalt kooskdlastatud | klassidpetaja
info edastamine:
e info toimunu kohta;
e kindel info, kui laps on elus ja terve;
e info edasise koolikorralduse kohta;
e telefoninumbrid, millelt saab
lisainfot
Voimalusel ja vajadusest lahtuvalt klassiopetaja

tihenduse vétmine kriisiabi osutava
psithholoogiga ja esmase psiihholoogilise
abi osutamine

Lapsevanematele infotunni korraldamine.

Direktor/klassidopetaja/majahoidja

Tegutseb kdneisikuna suheldes meediaga.

Direktor/asendaja

Vastavad infotelefonil ning suhtlevad
lapsevanematega.

Klassidopetaja/majahoidja

Organiseerib ruumid jargmise koolipdeva
jne toimumiseks, vajadusel koolimaja
sulgemiseks

Majahoidja/abipersonal

Korraldab jargmisel paeval infotunni
koigile dpilastele ja Opetajatele.

Direktor/klassiopetaja

Korraldab malestusrituaalid, kui on
hukkunuid.

Direktor/klassiopetaja

10.2 Riinnaku ahvardus

Ulesanne

Teostaja/asendaja

Tapsustab infot nii palju kui vdimalik.

Direktor/klassiopetaja

Teavitab kooli kontaktisikut politseis (valla
konstaabel).

Direktr/klassidpetaja

Kohese riinnaku ohu puhul:
e varjumishdire andmine;

Direktor/klassiopetaja
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e politsei ja pddsteameti teavitamine

112.

10.3 Tulekahju

Ulesanne

| Teostaja

| Asendaja

Tulekahjust teavitamise juhis:

Kontrollib haire digsust,
hindab ohtu vastavalt
varem kokku lepitud
metoodikale.

direktor

majahoidja

Edastab tulekahjuteate
hiirekeskusele.

direktor

Asetaitja

Teavitab tulekahjust
ehitises ja ohualas
viibivaid inimesi.

klassiopetaja

abipersonal

Kogunemiskohal kogub
teavet.

klassidpetaja

abipersonal

Edastab paastetdo juhile
teavet elektrisiisteemi
valjaliilitamise kohta.

majahoidja

abipersonal

Edastab vajadusel
padstetdo juhile teavet
elektrikilbi asukoha kohta.

majahoidja

abipersonal

Edastab paastetdo juhi
edasised korraldused
evakueerunud inimestele:
- kui evakueerunutel on
lubatud hoonesse naasta, -
kui evakueerunud on
tarvis ilmastikuolude tottu
alternatiivsesse
kogunemiskohta viia.

majahoidja

abipersonal

Opetajate kiest kogub
kogunemiskohas teavet.

majahoidja

abipersonal

Paastemeeskonnale
edastatakse tulekahju
teadaolev asukoht hoones.

majahoidja

abipersonal

Evakuatsiooni
ldbiviimise juhis:

Veendudes tulekahju
olemasolus, kaivitab
kokkuleppelise signaali
evakueerumise
algatamiseks

direktor

majahoidja

Ehitises viibivate inimeste
evakueerimine.

direktor

klassidpetaja
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Kontrollib ruume direktor Klassiopetaja/abipersonal
koputades ja hiitides, et
tagada, et kdik inimesed
on hoonest viljunud
Kogub kogunemiskohas Klassidopetaja abipersonal

teavet selle kohta, kas koik
opilased on ohutult
valjunud voi véib keegi
olla ohutsoonis.

Tulekahju korral tegutsemise juhis:

Hindab ohtu vastavalt
varem kokku lepitud
metoodikale

direktor

Asetditja/klassiopetaja/abipersonal

Koostab esmaste
tulekustutusvahendite ja
tuleohutuspaigaldiste
kasutamise metoodika
(tegevus teostatakse
tegevusvalmiduse
loomisel).

majahoidja

Tagab tulekahju leviku
piiramise vahendite
olemasolu (tegevus
teostatakse
tegevusvalmiduse
loomisel).

majahoidja

Teeb ohutuks
tehnoloogiliste seadmete
vOi protsesside
(elektrisiisteem jmt)
kasutamise.

majahoidja

Valmistumine olukorraks, kui 6nnetus juhtub vahetunni véi

oppetoost vabal ajal:

Tagab hairesignaali klassidpetaja abipersonal
kuuldes ja
evakuatsioonimargistust
jargides voimalikult
kiiresti kogunemiskohta
liikumise
Tagab, et kogunemiskohas | klassidpetaja abipersonal
loetakse Opilased iile.
Edastab saadud andmed klassidpetaja abipersonal
padstetdo juhile.

Kui onnetus juhtub pirast tunde:
Tagab hairesignaali direktor klassidpetaja

kaivitudes hoones
viibivate laste, noorte ja
taiskasvanute
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valjatoomise
evakuatsioonimargistust
jargides.

Tagab, et vaba aja tegevust
korraldav
Opetaja/noorteringi juht
valjub ruumist viimasena,
veendudes enne, et ruumis
rohkem inimesi ei ole.

direktor

huviringiopetaja

Tagab, et kogunemiskohas
loetakse nii lapsed kui ka
taiskasvanud iile.

Klassidopetaja

huviringiépetaja

Tagab selle, et puudujate
korral tehakse kindlaks,
kas on oht, et keegi jai
majja

Klassidopetaja

huviringiépetaja

Edastab saadud andmed
padstetdo juhile.

klassidpetaja

huviringiopetaja

Paastemeeskonnaga

tehtava koosto0 juhis:

Kehtestab
padstemeeskonna
sisenemise teekonna.

majahoidja

Votab padstemeeskonna
stiindmuskohal vastu.

direktor

majahoidja

Informeerib paastetoo
juhti tulekahju asukohast
ja ulatusest ning inimeste
viibimisest ohualas

direktor

majahoidja

Tagab hoone skeemide
olemasolu, et vajadusel
padstetdo juhile
taiendavat infot anda.

majahoidja

Informeerib paastetdo
juhti hoonesse jaanud
inimestest ja piirkonnast,
kuhu nad on jadnud.

direktor

abipersonal

Informeerib paastetdo
juhti sellest, millist teed
pidi jouab kdige
hoélpsamalt tulekahju
kohani.

majahoidja

abipersonal

Informeerib paastet6o
juhti peakilpide,
tulekustutustugipunktide,
tuletorje- ja
paastevahendite
olemasolust ja asukohast,
asutuses paiknevatest

polevmaterjalidest,

majahoidja

abipersonal

10
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ohtlikest ainetest ja
muudest ohtudest, ning
tuletdrje veevarustusest.

Edastab paastetdo juhi
korraldused
evakueerunud inimestele.

direktor

klassidopetaja

On pidevalt kittesaadav
paadstetdo juhile objekti
kohta lisainformatsiooni
andmiseks.

direktor

majahoidja

Kooskolastab direktori ja
padstetdo juhiga info ning
edastab selle esimesel
voimalusel
lapsevanematele (alati, kui
on toimunud
evakueerumine).

klassidopetaja

majahoidja

Suhtleb stindmuskohal

meediaga

direktor

asetaitja

10.4 Ulesanded pirast paastetoode I6ppu

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Toimub kriisimeeskonna
koosolek, kus -
kohandatakse tegevusplaan
vastavalt olukorrale, -
jagatakse lilesanded.

direktor

majahoidja

Korraldab opetaja
informeerimise
(evakuatsiooni pohjus,
kahjustuste ulatus, esmane
info edastamiseks Opilastele
ja lapsevanematele).

direktor

majahoidja

Kutsub kokku
kriisimeeskonna koosoleku,
kus otsustatakse

- edasine tegevuste
korraldus,

- lapsevanemate infotunni
vajalikkus.

direktor

majahoidja

Vajadusel korraldab
Opetajate infotunni, et

- anda tapsem info toimunu
kohta,

- mairata info, mida
jagatakse Opilastele ja
lapsevanematele,

direktor

majahoidja

11
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- korrata tle juhised
ajakirjanike suunamiseks
koneisikute poole ning
opilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel,

- anda infot edasiste
tegevuste kohta,

- anda soovitused, kuidas
juhtunut Klassis késitleda,

Votab vajadusel ithendust
kriisiabi osutava
spetsialistiga ja korraldab
esmase psiihholoogilise abi
osutamise.

direktor

Klassiopetaja

10.5 Pommiahvardus

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kogub kone vastuvotjalt nii
palju infot, kui voimalik,
palub selle ka kirja panna
(nii saadud info kui
kirjeldus

helistaja ja kdne tausta
kohta)

direktor

klassidpetaja

Kui dhvardus on
personaalne ja tuleb naiteks
telefoni

teel, siis helistab
hiirekeskuse telefonil 112.

direktor

klassidpetaja

Teavitab 112, kui ahvarduse
vastuvotja seda veel ei
teinud.

direktor

klassidpetaja

Otsustab, kas

- ignoreerida dhvardust
(seda saab teha

ainult siis kui oled olukorda
analiitisinud

ja otsuse turvalisuses kindel
[naiteks on

teada saadud, kes
koolidpilastest selle
dhvarduse tegi vimt] muul
juhul seda

voimalust mitte kasutada!;

- anda kohene
evakuatsioonihaire;

direktor

klassidpetaja

12
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- korraldada vaikne otsing
ja vajadusel anda
evakuatsioonihdire.

Vajadusel kutsub kokku
kriisimeeskonna koosoleku,
kus otsustatakse
tegevuskava ja jagatakse
ilesanded.

direktor

klassiopetaja

Masspostituse laine korral
edastab e-Kirja aadressile
masskiri@politsei.ee.

direktor

Klassiopetaja

Evakueerudes:

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Algatab evakuatsiooni.

direktor

klassidpetaja

Evakuatsiooniteede ohutust
kontrollib.

majahoidja

Abipersonal

Juhendab kohapeal
evakuatsiooni,

kui see ei toimu tuletdrje
evakueerimisplaani alusel
(kui pommikahtlane ese
asetseb evakuatsiooni teel).

direktor

klassiopetaja

Edastab paastetootajatele
kooli hooneplaanidega
kriisikava.

majahoidja

direktor

Teavitab padstetoode juhti

- Idhkeseade arvatavast
asukohast;

- elektrisiisteemi
valjaltlitamisest;

- elektrikilbi asukohast.

majahoidja

abipersonal

Votab evakueerudes kaasa
Opilaste nimekirjad (vajalik,
kui kool kasutab
elektroonilist
Oppeinfosiisteemi).

direktor

klassiopetaja

Kogub kogunemiskohas
teavet selle kohta, kas koik
opilased on ohutult
valjunud voi voib keegi olla
ohutsoonis.

NB! Kooli personal peab
olema kéattesaadav, kui neid
on

vaja tdiendavalt kiisitleda.

klassiopetaja

abipersonal

13
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Teavitab padstetoode juhti
hoonesse jadanud inimestest
ja piirkonnast, kuhu nad on
jadnud.

Klassiopetaja

majahoidja

Parast turvalisuse taastamist:

Ulesanne

teostaja

asendaja

Korraldab pommidhvarduse
tottu drajaanud tundide
toimumise.

direktor

klassidpetaja

Teavitab juhtunust
lapsevanemaid.

klassiopetaja

majahoidja

Korraldab opetajatele
infotunni, et

- anda paastetootajatega
kooskolastatud

info toimunu kohta;

- maarata info, mida
jagatakse oOpilastele ja
lapsevanematele;

anda infot drajaanud
tundide toimumise
korra kohta;

- anda soovitused, kuidas
juhtunut klassis
kisitleda.

direktor

Klassiopetaja

10.6 Pommikahtlase eseme leid

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Teavitab 112 (anda
voimalikult tdpne eseme ja
selle

asukoha kirjeldus).

direktor

majahoidja

Annab evakueerumishaire
(kui ese asub
evakueerimisteel, anna
juhend ohutuks
evakueerumiseks).

direktor

majahoidja

Piirab pommikahtlase
eseme lahitimbruse, tagab
demineerijate saabumiseni,
et ohutsooni ei ladhe
korvalisi isikuid.

majahoidja

abipersonal

Kogub kogunemiskohas
teavet selle kohta, kas koik

klassiopetaja

abipersonal
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opilased on ohutult
valjunud véi voib keegi olla
ohutsoonis

Lilitab valja elektri

majahoidja

abipersonal

Teavitab padstetoode juhti
- evakuatsioonist;

- kas mujal koolimajas
margati veel

kahtlaseid esemeid;

- gaasi, ventilatsiooni ja vee
sulgemisest;

- elektri valjaliilitamisest;
- sundventilatsiooni
valjalilitamisest;

- elektrikilbi asukohast.

majandusjuhataja

abipersonal

Parast turvalisuse taastamist:

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Toimub kriisimeeskonna
koosolek, kus

- kohandatakse
tegevusplaan vastavalt
olukorrale;

- jagatakse lilesanded.

direktor

majahoidja

Teavitab juhtunust
lapsevanemaid.

klassidpetaja

majahoidja

Korraldab opetajatele
infotunni, et

- anda paastetdotajatega
kooskélastatud info
toimunu kohta;

- maarata info, mida
jagatakse

opilastele ja
lapsevanematele;

- anda soovitused, kuidas
juhtunut

klassis kasitleda.

direktor

majahoidja

10.7 Opilase kadumine

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kontrollib, kas juhtunust on
teatatud politseisse,
vajadusel helistab 112.

direktor

majahoidja

Kontrollib, kas juhtunust on
teavitatud lapsevanemaid

v0i hooldajaid, vajadusel teeb
seda.

direktor

klassidopetaja

On politsei kontaktisikuks.

direktor

majahoidja
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Kui Opilast ei leita

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

Kutsub jargmise koolipdeva
jooksul kokku
kriisimeeskonna, et 14bi
raakida

millised on edasised tegevused
ja

toojaotus;

- jagatakse politseiga
kooskdlastatud infot
juhtunu kohta;

- koost66s kriisiabi osutava
psiihholoogiga madratakse
info, mida

tohib edastada dpilastele ja
lapsevanematele/hooldajatele;
- korratakse tile juhised
ajakirjanike

suunamiseks koneisikute
poole ning

opilaste juhendamiseks
meediaga

suhtlemisel.

direktor

majahoidja

On valmis suhtlema meediaga.

direktor

majahoidja

10.8 Lapseroov

Ulesanne Teostaja

Asendaja

Kontrollib, kas politseid on | direktor

teavitatud, vajadusel
teavitab.

klassiopetaja

Teavitab lapse seaduslikku | direktor

hooldajat.

klassiopetaja

Kutsub kokku direktor

kriisimeeskonna, et labi
raakida

- kas ja kui laialdast
kasitlemist juhtunu vajab;
- millised on jargnevad
iilesanded ja todjaotus.

majahoidja

Korraldab infotunni, kus direktor

- jagatakse politseiga
kooskdlastatud infot
juhtunu kohta;

- mairatakse info, mida
tohib edastada Opilastele

majahoidja
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ja lapsevanematele;

- korratakse tile juhised
ajakirjanike suunamiseks
koneisikute poole ning
opilaste juhendamiseks
meediaga suhtlemisel.

On valmis suhtlema
meediaga.

direktor

majahoidja

10.9 Onnetus koolis voi dppekiigul

Ulesanne

Teostaja

| Asendaja

Annab esmaabi.

Vahetult stindmusega

kokkupuutuv dpetaja voi saatja

Vajadusel helistab 112, kui
seda pole veel tehtud.
Informeerib juhtunust
perearsti/koolidode ja
lapsevanemat.

Vahetult stindmusega

kokkupuutuv dpetaja voi saatja.

Tapsustab kogu dnnetusega
seotud info.

direktor

klassidpetaja

Kutsub kokku
kriisimeeskonna, et labi
radkida

- milline on dnnetuse
tagajargede ulatus;

- mis on juba ette voetud;
- kas keegi vajab
psiihholoogilist esmaabi;
- millised on jargnevad
iilesanded ja

toojaotus.

direktor

klassiopetaja

Otsustab edasise
tegutsemise ja jagab
ulesanded.

direktor

klassiopetaja

Koolimajas toimunud tdsisest 6nnetusest voi
surmajuhtumist tuleb teavitada politseid. Politsei

teavitab omakseid.

10.10 Opilase surm

Ulesanne Teostaja | Asendaja
Teavitab koheselt kooli Teate saaja
direktorit.

Kinnitab info. direktor klassidopetaja
Toimub kriisimeeskonna direktor klassidpetaja

koosolek, kus
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- kohandatakse
tegevusplaan vastavalt
olukorrale;

- jagatakse lilesanded.

Kutsub kokku koosoleku, et
- teavitada koolipersonali;
korrata iile esmased
juhised, kuidas

teavitada Gpilasi;

- korrata tile koolipdeva
jatkumine ja

esmased juhised, kuidas
opilasi toetada;

- korrata iile meedia
suunamine koneisiku
poole;

direktor

majahoidja

Teavitab klassikaaslasi ja
lahkunuga vahetult
kokkupuutunud dpilasi.

direktor

klassidpetaja

Langetab lipu poolde masti.

majahoidja

klassiopetaja

Korraldab
malestuskogunemise (kui
surmajuhtum leiab

aset enne keskpdeva,
korraldatakse
malestusteenistus

samal pdeval, muidu
jargmisel hommikul, talitust
ei ole

soovitav pidada pdeva
16pus).
Malestuskogunemine:

- leinaseisak ja
leinamuusika;

- direktori kone;

- soovi korral dpilaste
hiivastijatt (nt sobiv
luuletus, laul voi
muusikapala);

- soovi korral vaimuliku
kone.

Lahkunud 6pilase
vanemad /hooldajad véivad
Soovi

korral milestusteenistusel
osaleda.

direktor

klassidpetaja
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Asetab sobivasse kohta
lahkunu foto, kiitinla
(voimalusel must lint), lilled
ja/voi sissekannete
tegemiseks malestuste
raamatu.

abipersonal

majahoidja

Avaldab kooli poolt
kaastunnet lahkunu
omastele
(kaastundeavaldus).
Tagab lahkunu
klassikaaslastele voimaluse
radkida oma

tunnetest ja malestustest.
(Lahkunu klassis pannakse
tema tiithjale koolilauale
poblema kiiiinal ja
voimalusel asetatakse
korvale ka foto

temast.)

direktor

klassidopetaja

Suhtleb lahkunu
ladhedastega

- avaldab kaastunnet;

- raagib koolipoolsetest
tegevustest;

- kiisib, kas kool saab
kuidagi toeks olla;

- kiisib perekonna soovide
kohta;

- kiisib luba matustel
osalemiseks;

- tdpsustab vajadusel
matuste

korralduslikke kiisimusi.

direktor

klassidpetaja

Kui ldhedased on ndus kooli
personali

osalemisega matustel,
teavitab sellest personali
suuliselt voi kirjalikult.

direktor

klassiopetaja

Eemaldab pere
kontaktandmed kooli
infoallikatest (e-
kool)

direktor

On valmis suhtlema
meediaga.

direktor

klassidpetaja

Hindab dpetajate ja dpilaste
psiihholoogilise toe

direktor

Klassiopetaja
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vajadust, vajadusel on
valmis kuulama ja toeks
olema,

kontakte pakkuma voi
kriisipsiihholoogiga
kokkuleppeid s6lmima.
Vormistab kaskkirja dpilase
kustutamiseks kooli
nimeKirjast ja opilaspileti
kehtetuks tunnistamiseks,
kustutab opilase andmed
Eesti Hariduse
Infosiisteemist.

Tagab hilisema kriisiabi
jatkumise lahkunu Klassis ja
vajadusel ka teistes
gruppides.

direktor

Vajadusel psiihholoog

10.11 Opetaja vodi kooli todtaja surm

Ulesanne Teostaja | Asendaja
Teavitab koheselt kooli Teate saaja
direktorit.

Kinnitab info. direktor klassiopetaja
Toimub kriisimeeskonna direktor majahoidja
koosolek, kus

- kohandatakse

tegevusplaan vastavalt

olukorrale;

- jagatakse tlesanded.

Kutsub kokku personali direktor majahoidja

koosoleku, et

(teemad jaotatakse)

- korrata tlile esmased
juhised, kuidas

teavitada dpilasi;

- korrata tle koolipdeva
jatkumine

(koolipaeva ei katkestata,
lapsi koju ei

saadeta);

- korrata tlile meedia
suunamine kéneisiku
poole;

- pakkuda Opetajatele tuge.

Lepitakse kokku
konKkreetsetes tegevustes
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(malestuskogunemised,
kaastundeavaldused,
matused).

Langetab lipu poolde masti.

majahoidja

abipersonal

Korraldab
maélestuskogunemise (kui
surmajuhtum leiab

aset enne keskpdaeva,
korraldatakse
malestusteenistus

samal pdeval, muidu
jargmisel hommikul, talitust
eiole

soovitav pidada padeva
16pus).

direktor

Klassiopetaja

Asetab sobivasse kohta
lahkunu foto, kiitinla
(vdoimalusel must lint), lilled
ja/voi sissekannete
tegemiseks malestuste
raamat.

majahoidja

abipersonal

Avaldab kooli poolt
kaastunnet lahkunu
omastele
(kaastundeavaldus).

direktor

klassidpetaja

Suhtleb lahkunu
ladhedastega

- avaldab kaastunnet;

- raagib koolipoolsetest
tegevustest;

- kiisib, kas kool saab
kuidagi toeks olla;

- kiisib perekonna soovide
kohta;

- kiisib tootajatele ja
opilastele luba

matustel osalemiseks;

- tdpsustab vajadusel
matuste

korralduslikke kiisimusi.

Kui ldhedased on ndus
kolleegide/0pilaste
osalemisega

matustel, teavitab sellest
Opetajaid suuliselt.

direktor

klassidpetaja

Kui lIahedased on nous
Opilaste osalemisega
matustel,

direktor

klassiopetaja
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teavitab sellest
lapsevanemaid/hooldajaid
kirjalikult

Hindab personali
pstihholoogilise toe
vajadust,

vajadusel on valmis
kuulama ja toeks olema,
kontakte

pakkuma voi
kriisipsiihholoogiga
kokkuleppeid

s6lmima.

psiithholoog

direktor

Eemaldab opetaja
kontaktandmed kooli
infoallikatest,
Stuudiumist ja kodulehelt.

direktor

Klassidopetaja

On valmis suhtlema
meediaga.

direktor

klassidpetaja

10.12 Lapse fiiiisilise, emotsionaalse voi seksuaalse vaarkohtlemise kahtlus

[sik, kellele laps on usaldanud oma mure, pakub tuge kuulates ja dpilast radkima

julgustades.

Alla 16aastase isiku hooletusse jatmisest voi emotsionaalse, fiiiisilise voi

seksuaalse vaarkohtlemise ohvriks langemisest (v6i kui on oht, et ta selle

ohvriks langeb), on seadusest tulenev kohustus teavitada kohaliku

politseiprefektuuri lastekaitsetalitust voi noorsoopolitseid.

10.13 Alkoholi, tubaka voi muu keelatud aine omamine

Ulesanne

Teostaja

Asendaja

dra ja vormistab
dokumendi, millel on kirjas
miks, mida, millal, kus,
kellelt ja kes dra vdttis

eseme loovutamisest,

Votab dpilaselt keelatud aine

Kui dpilane keeldub keelatud

voetakse tthendust politseiga.

majahoidja

direktor

Votab dpilaselt seletuskirja
(kui dpilane on joobes,
teavitab politseid).

klassiopetaja

direktor

Alkohoolse joogi omamise
puhul joobetunnuste

klassidopetaja

direktor
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puudumisel tuleb politsei
teavitamine/kohalekutsumine
otsustada, kuid see ei ole
kohustuslik Aravdetud
alkohoolne jook antakse iile
lapsevanemale/hooldajale.
Tubakatoote voi muu
keelatud aine dravotmisel
tuleb teavitada kindlasti
politseid (tarbimine voi
mittetarbimine pole méaarav,
kuna selliste keelatud

ainete omamise ja valdamise
eest on seadusega ette
ndhtud sanktsioonid).
Aravdetud tubakatoode voi
muu

keelatud aine antakse iile
politseile.

Narkootilise aine omamise
kahtluse korral tuleb
teavitada politseid ja jargida
saadud korraldusi.
Joobekahtluse korral (alkohol
v0i muu joovastav

aine) tuleb teavitada politseid,
vajadusel kutsuda kooli
meditsiinitdotaja abi osutama.
Joobe tuvastamine on politsei
padevuses. Joobe
tuvastamine alkomeetri abil
koolité6taja poolt on
Oigustiihine, kuid voib olla
koolipoolseks meetmeks, kui
opilane on ndus alkomeetri
kasutamisega. Politsei saab
menetluses kasutada kooli
tootaja poolt koostatud
kirjalikku valiste
joobetunnuste kirjeldust.

Teavitab
lapsevanemaid/hooldajaid,
olenemata sellest,

kas politsei seda teeb voi
mitte. Teavitamine on hea
koosto0 seisukohast.

klassiopetaja

direktor
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10.14 Kaklemine, kehaliste vigastuste tekitamine

Ulesanne Teostaja | Asendaja
Lahutab kakluse Esimene

- annab koigepealt suulise lahedalolev
korralduse kaklus taiskasvanu
16petada;

- kui sellele ei kuuletuta,

lahutatakse kaklus

fuiisiliselt sekkudes
voimalikult leebelt (ei tohi
ise

opilast liiiia vmms).
Sekkumise iile otsustades
tuleb

hinnata, kas sekkumisel
pohjustatav voimalik
vigastus on vaiksem voi
suurem kui need
vigastused, mis voiksid
tekkida siis, kui kaklust ei
lahutata;

- kui kaklust lahutada ei
onnestu voi see on
sekkujale ohtlik, kutsub abi
vOi teavitab politseid
numbril 112,

Kutsub vajadusel kiirabi. Esimene
ldhedalolija

Fikseerib ja dokumenteerib | klassidpetaja abipersonal
vigastused.

Kooli meditsiinitootaja
puudumisel kutsub
vajadusel

kiirabi voi organiseerib
Opilase traumapunkti
viimise

vigastuste fikseerimiseks ja
dokumenteerimiseks.

Votab osalejatelt kirjalikud | klassiopetaja majahoidja
seletused.

Teavitab lapsevanemaid. klassiopetaja majahoidja

Tdsisema juhtumi puhul direktor majahoidja
teavitab politseid.

Vajadusel korraldab direktor majahoidja
kriisimeeskonna koosoleku,
kus

otsustatakse

- kas ja kuidas teavitada
kooliperet;
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- kas ja kuidas kasitleda
juhtunut edasi;

- kas ja kuidas teostada
jareltood.

10.15 Varastamine, esemete rikkumine, valjapressimine

Ulesanne Teostaja Asendaja
Eraldab lapsed omavahel klassidopetaja direktor
voimalikult objektiivsete

seletuste saamiseks.

Votab lastelt véimalikult Klassiopetaja direktor
kiiresti kirjalikud seletused.

Teavitab lapsevanemaid. klassiopetaja direktor
Teavitab politseid. klassiopetaja direktor

11. Kogu kooli haaravad ajakriitilised hadaolukorrad

11.1 Akkriinnak

Rinnakut avastades:

Vdimalusel varju, vajadusel pdgene!

1. voimalusel anna kohe riinnakust teavitamise haire;
2. helista telefonil 112;

3. jargi telefonilt 112 saadud korraldusi.
AKkriinnak, varjumisstrateegia

1. Jaa rahulikuks ja teata lastele, et koolimajas on oht.
2. Lukusta uks.

3. Tomba kardinad akende ette.

4. Anna korraldus

o eemalduda uksest ja akendest,

e olla vaikselt,

e piisida madalal,

e varjuda koolipinkide ja toolide taha.

5.]aa ootama politsei saabumist.
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NB! Ust tohib avada ainult siis, kui oled kindel, et avamist palub politsei vdi kooli juhtkond.
Vajadusel identifitseeri politsei 112 vahendusel.

Ara piiiia riindajaga kontakteeruda! See v5ib 16ppeda surmaga!

Ara mine Klassist vilja esmaabi andma! See véib 16ppeda sinu surmaga. Kui nied
esmaabi vajadust, helista telefonil 112, kirjelda olukorda ja abivajaja tdpset asukohta
koolimajas.

Ara luba épilastel helistada! Tekkiv iilekoormus takistab operatiivjbududel omavahel
suhelda ning helin vdib reeta teie asukoha

Kaitumine varjumise ajal:
1. Ole ise rahulik ja oma korraldustes kindel.
2. Voimalusel leia klassile mingi tegevus.

3. Fikseeri varjumise alguse kellaaeg - oodates tundub aeg reaalsest pikem. Anna dpilastele
teada, et varjumine vdib kesta mitu tundji, see ei pruugi seotud olla riinnaku tagajargede
ulatusega, evakueerumisluba antakse alles siis, kui on kindel téielik turvalisus.

4. Anna dpilastele teada, et vanematega kontakteerub esimesel voimalusel kooli juhtkond,
opilased liilitavad telefonid valja, et valtida vorgu lilekoormust, sest muidu ei saa politseid ja
paastjad omavahel sidet pidada.

5. Lulita oma telefon haialetule reZiimile, voimalusel helista telefonil 112, anna teada enda
asukohast ja varjujate olukorrast. Vajadusel kasuta selleks opilase telefoni, mis jadb haaletul
reziimil sinu katte.

6. Kui Sul on infot kurjategija liikumisest, edasta see telefonile 112.

7. Kui keegi klassis olijatest vajab arstiabi, helista telefonil 112, kirjelda olukorda ja
abivajaja tapset asukohta koolimajas.

NB! Juhul, kui klassi ust ei ole voimalik lukustada, tuleb evakueeruda, darmiselt
ohtlik on jddda ruumi, mida ei ole véimalik sulgeda!

Varjumisstrateegia vahetunnis
1. Ava lahima Kklassi voi hoone uks (ait, saun) uks.
2. Koonda sinna koik lahedal asuvad o6pilased.

3. Edasi kaitu vastavalt varjumise juhendile.
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NB! Juhul, kui ei ole véimalik varjuda lukustatavasse ruumi, tuleb kiiresti evakueeruda.

AKKkriinnak, evakueerumisstrateegia
1. Jaa rahulikuks ja teata lastele, et koolimajas on oht.

2. Evakueeru koos opilastega liikudes mo6da kindlaksmaaratud evakuatsiooniteed.
Evakuatsiooniteel ohu avastamise korral liigu kiiresti ohust eemale ning kasuta ménda
muud evakuatsiooniteed.

3. Kasuta vdimalikult varjatud teid.
4. Liigu kokkulepitud kogunemiskohta voi sobivaimasse kohta, kuhu saad turvaliselt liikuda.
5. Kogunemiskohas kogu infot dpilaste kohta, mitu dpilast on sinuga, kas keegi puudub.

6. Kui sa liikusid mujale, edasta nimetatud teave ja enda ning dpilaste asukoht ja olukord
telefonile 112.

Suhtlemine meediaga
Akkriinnaku lahendamine kuulub politsei vastutusalasse.

Meediapiringutele vastab ainult politsei koneisik voi kooli direktor, kes annab
politseiga kooskdlastatud infot.

Kui sinu poole p66rdub ajakirjanik:
1. iitle oma nimi ja amet,

2. kinnita, et antud olukorras vastab ajakirjanike kiisimustele ainult politsei kdneisik v&i
koolidirektor. Koigil tdiskasvanutel on kohustus kaitsta dpilasi meedia ning uudishimuliku
iildsuse eest. Opilased ei pea meediale andma iihtki kommentaari.

Radagi dpilastele, kuidas ajakirjanikke viisakalt, kuid otsusekindlalt kooli direktori poole
suunata.

11.2 Tulekahju
Avastades tulekahju:

1. Paasta vahetus ohus olijad ning jaga iilesanded kui abistajaid on rohkem;
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2. anna evakuatsioonihaire;

3. helista telefonile 112;

4. kustuta esmaste tulekustutusvahenditega;
5. teavita kooli direktorit;

6. naase voimalikult kiiresti oma klassi juurde ja véimalusel evakueeri dpilased
suundudes kokkulepitud kogunemiskohta.

Evakuatsioonihdire:

1. Sailita rahu;

2. Anna Opilastele korraldus evakueeruda, korda peamised juhised:

- rahulikult;

- asjad jadvad klassi;

- lilgutakse sobivaimat teed pidi kokku lepitud kogunemiskohta;

3. Kui koridoris on suitsu, kontrolli enne Opilaste evakueerimist, kas
evakuatsioonitee on véljumiseks ohutu.

4. Sulge aknad ja uksed, dra lukusta!

5. Vota kaasa klassi nimekiri

Kogunemiskohas:

1. Kontrolli dpilaste kohalolekut;

2. Edasta info, kui palju Opilasi oli tunnis, kui palju puudus, kui palju joudis
kogunemiskohta.

3. Kogunemiskohta tuleb jédda seniks, kuni pddstemeeskonna juht voi kooli
direktor annab jargmised korraldused.

11.3 Pommikahtlase eseme leid
1. Ara puuduta ega liiguta eset! Eemaldu sellest. Anna korraldus ka

teistele sellest eemaldumiseks!
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2. Teata leiust telefonile 112, anna voimalikult tdpne eseme ja selle asukoha
kirjeldus. Helistamiseks eemaldu esemest, dra kasuta mobiiltelefoni ega
raadiosidevahendit vihemalt 50 m raadiuses kahtlasest esemest.

3. Teavita leiust kooli kriisimeeskonna juhti, kes alustab evakueerimist

Ara puuduta ega liiguta kahtlast eset!

Ara Kkasuta mobiiltelefoni vihemalt 50 m raadiuses kahtlasest
esemest!

Evakueerudes pommikahtlase eseme leiu korral:

1. Voimalusel ava aknad, plahvatuse korral on kahjustused siis vdiksemad.
2. Vaata ruum kiiresti iile, kas nded midagi kahtlast

3. Kui leiad kahtlase eseme, lahku ruumist ja teavita leiust politseitdotajat,
paésteteenistust voi kooli kriisimeeskonda.

4. Vota kaasa klassi nimekiri (kui kool kasutab elektroonilist
oppeinfosiisteemi, ole valmis edastama info puudujate ja tunnis viibinud
Opilaste kohta).

5. Vota kaasa isiklikud asjad — ruumi vabastamine kottidest lihtsustab ruumi
edasist kontrolli.

6. Kogunemiskohta joudes kontrolli kdigi kohalolekut ja edasta infot
koguvale dpetajale teave, kui palju oli opilasi tunnis, kui palju puudus, kui

palju joudis kogunemiskohta.

11.4 Akkriinnaku dhvardus
Ringlevad kuulujutud dhvardusest, ohumérgid loovtoddes vms.
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1. Téapsusta infot.

2. Teavita telefonil 112.

3. Teavita kooli direktorit.

4. Kui oled kindel, et tegemist on alusetu dhvardusega, teavita dhvardusest

ikkagi kindlasti kooli direktorit.

Kui sul on kahtlus, et keegi plaanib iikskdik mis moel riilnnakut, aga
kahtled dhvarduse toepirasuses voi info piisavuses, riigi kahtlustest
ikkagi kindlasti kooli direktorile!

Telefoni teel edastatud dhvardus

1. Jaa rahulikuks.

2. Hoia koneleja liinil nii kaua kui véimalik.

3. Samaaegselt piiiia teavitada politseid numbril 112 (palu 1dhedalolijate
abi).

4. Piilia teada saada, pane kirja:

- Millal riinnak toimub (kuupéev/kellaaeg)?

- Kus riinnak toimub?

- Kuidas voib riinnak toimuda?

- Mis eesmargil?

- Kas riindaja on juba siindmuskohal?

- Kes on helistaja?

- Pane téhele koneleja hadletooni, viljendeid, taustahelisid jmt.

5. Parast kone 10ppu teavita telefoninumbril 112 ja kooli direktorit. Kui
oled kindel, et tegemist on alusetu dhvarduse voi naljaga, teavita kooli

direktorit.
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6. Esimesel voimalusel tdida dhvarduse dokumenteerimiseks ankeet

NB! Kui dhvardaja kavatseb riinnata kohe, anna viivitamatult
varjumishiiire ja teavita kohe telefonil 112.

Kirja teel voi internetikeskkonnas edastatud dhvardus

1. Teavita 112, masspostituse kahtluse korral saada Kiri edasi aadressile
masskiri@politsei.ee.

2. Sailita kiri kiletaskus ja anna see uurimiseks iile politseile/salvesta kiri.
3. Salvesta dhvardus voi vestlus, mille kdigus dhvardati.

4. Mirgi juurde portaal, kus dhvardus edastati.

5. Fikseeri dhvarduse edastamise kellaaeg.

6. Teavita koheselt politseid telefonil 112 ja edasta salvestatud materjal.

Ara sulge portaali dhvardust salvestamata!

11.5 Pommiahvardus
Telefoni teel edastatud pommidhvardus

1. Sailita rahu.

2. Voimalusel teavita paralleelselt politseid telefonil 112 (nt kata toru kédega
kinni ja helista 112, anna ldhedalolijale kdega mérku, et vajad abi, kirjuta
sedelile marksonad, et 1dhedalolev kolleeg mdistaks olukorda ja teavitaks
112).

3. Numbrindiduga telefoni puhul fikseeri number.

4. Hoia koneleja liinil nii kaua kui voimalik, kuula teda katkestamata.

5. Kirjuta iiles kdik, mida koneleja radgib:
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- Kus 16hkeseadeldis asub?

- Milline vélja néeb?

- Kuidas ja kes kéivitab seadeldise?

- Millal plahvatab (kellaaeg)?

- Millal ja kes selle pani?

- Mis on pommipaneku eesmérk?

- Kas dhvardaja nduab midagi?

- Kes on helistaja?

6. Pane téhele koneleja hadletooni, véljendeid, taustahelisid jmt.
7. Teavita kooli direktorit.

8. Esimesel voimalusel tdida dhvarduse dokumenteerimise ankeet
Suusonal voi kirja teel edastatud pommidhvardus

1. Teavita 112.

2. Voimalusel pea dhvardajat kinni politsei saabumiseni voi vota tema
kontaktandmed, siilita kiri ja anna see politseile

3. Teavita kooli direktorit.

11.6 Opilase kadumine
1. Uuri opilastelt:

- millal kadunud kaaslast viimati nédhti?

- kus kadunud kaaslast viimati nihti?

- kas keegi teab, kuhu kadunud opilane léks?

- kas keegi teab, miks kadunud Opilane éra 1aks?

- kas keegi on temaga pérast lahkumist telefoni teel radkinud?

2. Piitia telefoni teel kadunud Opilasega kontakti saada.
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3. Informeeri juhtunust dpilase vanemaid, uuri, kas neil on kadunud
Opilase kohta infot.

4. Téapsusta, milline oli kadunud Opilase riietus.

5. Teavita politseid numbril 112 ja tegutse vastavalt politseilt saadud
juhistele. Kui lapse asukoha ja olukorra kohta puudub ka
lapsevanematel info, on 6petaja kohustatud teavitama politseid,
ka juhul, kui vanem ei soovi teavitamist, sest opilase elu ja tervis
voivad olla ohus.

6. Informeeri kooli juhtkonda.

7. Kontakteeru uuesti kadunud dpilase vanematega ja selgita, mida on
opilase leidmiseks tehtud ja mida veel ette voetakse.

8. Kui kadunud dpilane leitakse, informeeri sellest kdiki osapooli,

otsimine katkestatakse.

Ara mine pilast ise otsima, jittes iilejasinud dpilased iiksi!

11.7 Lapseroov
Kui lapsevanem poordub kooli kahtlusega, et tema last voidakse roovida

Kuula, néita tliles arusaamist ja moistmist. Kui tegemist on peresisese teemaga,
palu lapsevanemal tihendust votta kohaliku omavalitsuse lastekaitsetdotajaga.
Kui tegemist on perevilise dhvardusega, palu lapsevanemal kindlasti tihendust

votta politseiga.

Ara vota endale probleemi lahendaja rolli!

11.8 Kaklus voi lihepoolne fiilisiline vagivald
1. Lahuta kaklus:

33



Direktori kk 1-5/2
17.09.25

- anna koigepealt suuline korraldus kaklus lopetada;

- kui sellele ei kuuletuta, lahutata kaklus fiitisiliselt sekkudes
voimalikult leebelt (ei tohi ise dpilast liilia vms). Sekkumise iile
otsustades hinda, kas sekkumisel pdhjustatav voimalik vigastus on
vdiksem vOi1 suurem kui need vigastused, mis voiksid tekkida siis, kui
kaklust ei lahutata);

- kui kaklust lahutada ei dnnestu voi see on sulle ohtlik, kutsu abi voi
teavita politseid numbril 112;

- dra sekku, kui kakluses kasutatakse kiilmrelvi.

2. Vajadusel kutsu arst voi kiirabi (kindlasti tuleb fikseerida ja

dokumenteerida tekitatud vigastused)

Ara sekku, kui see on sulle endale ohtlik!

Kaklusse sekkudes ei tohi opilast liiiia!

Ara mine nuga vms ise fira votma, see on alati viiga ohtlik!

Parast kakluse lahutamist:

1. Vota osalejatelt seletused. Kui seletusi mingil pdhjusel ei ole voimalik
vOtta, siis kirjuta iiles nende laste nimed ja kontaktandmed, kes osalesid
kakluses vo1 olid selle tunnistajaks ning edasta kooli juhtkonnale.

2. Kaésitle sobimatut kditumist ldhtudes kokkulepetest koolis.

3. Teavita sotsiaalpedagoogi ja klassijuhatajat, kes teevad koostood
lastevanematega/hooldajatega ning kisitlevad juhtunut edasi.

4. Kui juhtunu on puudutanud ka teisi Opilasi (kaklust néhti pealt, osapoolte
tiili on olnud pikaajaline ja ka teiste jaoks keeruline situatsioon), késitleb

sotsiaalpedagoog juhtunut klassis iihise aruteluna. Vajadusel poordub abi
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saamiseks kooli direktori poole.

5. Raskematel juhtudel teavita kooli juhtkonda, kes

e teavitab lapsevanemaid/hooldajaid;

e votab osalejatelt kirjalikud seletused;

e teavitab vajadusel noorsoopolitseid,;

e vajadusel kutsub kokku kriisimesskonna koosoleku, kus otsustatakse
o kas ja kuidas teavitada kooli;
o kas ja kuidas kasitleda juhtunut edasi;
o kas ja kuidas teostada jéareltood.

11.9 Varastamine
1. Teavita klassijuhatajat.

2. Klassijuhataja votab lastelt/lapselt (kirjaliku) seletuse. Voimalikult
objektiivsete seletuste saamiseks on hea leida voimalus, et lapsed oleksid
seletuste kirjutamisel iiksteisest eraldatud.

3. Klassijuhataja kasitleb teemat vastavalt olukorrale asjaosalistega voi
klassis.

4. Klassijuhataja teavitab ohvri vanemat/hooldajat voimalusest esitada
avaldus politseile.

5. Klassijuhataja arutab olukorda juhtkonnaga, et otsustada edasiste
tegevuste iile (noorsoopolitsei teavitamine, psithholoogilise t66 vajadus
jmt). Vastavalt otsusele teavitab direktor voi klassijuhataja varguses

kahtlustatava vanemaid/hooldajaid.

Ara otsusta siiiidlase iile esmamulje pohjal!

Ara karda néu kiisida noorsoopolitseist, psithholoogilt, sotsiaalpedagoogilt,
opilasnoustajalt v6i kooli juhtkonnalt!

11.10 Esemete rikkumine
1. Teavita klassijuhatajat.

2. Klassijuhataja votab lapselt (lastelt) seletuse.
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3. Klassijuhataja teeb koostdod lapse(laste)vanematega/hooldajatega.

4. Klassijuhataja kédsitleb teemat vastavalt olukorrale asjaosalis(t)ega voi
klassis.

5. Kooli vara rikkumise korral teavita majahoidjat vai direktorit, kes

votab iihendust lapse(laste)vanematega/hooldajatega.

11.11 Valjapressimine

1. Teavita ohvri klassijuhatajat. Teades mdlemat

osapoolt, teavita juhtunust molema lapse klassijuhatajat.

2. Klassijuhataja votab lapselt (lastelt) seletuse.

3. Klassijuhataja teeb koostood lapse(laste)vanematega/hooldajatega.

4. Klassijuhataja késitleb teemat vastavalt olukorrale asjaosalis(t)ega voi
klassis.

5. Tosisematel juhtudel podrdu kooli juhtkonna vai noorsoopolitsei poole.

11.12 Opilane narkouimas vdi alkoholijoobes koolis
1. Sekku koheselt! Rahulikult vesteldes tirita dpilane teiste klassikaaslaste

Jjuurest voi teised tema juurest dra juhtida.

2. Kui opilasega ei saa kontakti, kutsu kiirabi.

3. Ara jita dpilast iiksi, vajadusel anna esmaabi

4. Alkoholi- voi narkojoobe kahtluse korral teavitab klassidpetaja

politseid. Kui avaldus tehakse vihjena narkootiliste ainete kasutamise
kahtlusest, vOib politsei késitleda seda konfidentsiaalsena. Avalduse voib
teha ka anoniitimselt.

5. Joobe tuvastamine on politsei padevuses. Joobe tuvastamine alkomeetri

abil kooli tootaja poolt on digustiithine, kuid voib olla koolipoolseks
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meetmeks, kui 6pilane on nous alkomeetri kasutamisega. Politsei saab
menetluses kasutada kooli to6taja poolt koostatud kirjalikku viliste
joobetunnuste kirjeldust.

6. Klassijuhataja teavitab dpilase vanemat/hooldajat.

7. Kui politsei ei anna muud korraldust, tuleb vanem/hooldaja Opilasele
kooli jérele ja viib dpilase koju voi vajadusel meditsiiniasutusse.

Kui 6pilase juurest leitakse keelatud ainet/aineid

1. Kontrolli dpilase kapi ja koti sisu.

2. Narkootikumide vdi tubakatoodete leidmisel teavita koheselt politseid
(mitte teatamine on karistatav). Aravdetud tubakatoode vdi muu keelatud
aine antakse iile politseile.

3. Kui dpilane hoiab enda juures, tarvitab ise, vahendab v&i miiiib
narkootilisi aineid, on see kuritegu, millest tuleb alati teavitada politseid.
4. Alkoholi leidmisel teavitatakse vanemaid, kui opilasel puuduvad
joobetunnused, ei ole politsei teavitamine kohustuslik. Aravdetu antakse
iile lapsevanemale.

5. Keelatud ainete konfiskeerimisel tuleb tdita keelatud ainete dravitmise
akt.

11.13 Fiiisiline vagivald koolis
Miirgid, mis viitavad fiiiisilise vigivalla ohvrile:

e tidhelepanu- ja OpivOime langus;

e vigade arvu kasv;

e mailu halvenemine;

e unustamise kiirenemine;

e meeleolu langus, endassetdombunud olek;

e hirmunud, ennast varjata piitidev kehahoiak;

e Opilane vildib koostddd voi kontakti teatud dpilastega.
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Kui enamus neist mérkidest on tdidetud, voib kahtlustada fiilisilise végivalla
toimumist.

Fiiiisilise vigivalla ilmingutele tuleb alati reageerida.

1. Julgusta ohvrit radkima.

2. Vajadusel poordu traumapunkti, et fikseerida ja dokumenteerida vigastused.
3. Piitia vélja selgitada konflikti pohjused ja peamised végivallatsejad.

4. Tee koost6od modlema osapoole lapsevanemate/hooldajatega.

5. Kasitle juhtunut vastavalt olukorrale molema osapoolega eraldi, mdlema
osapoolega koos voi klassis.

6. Viljenda selgelt, et fliiisiline vigivald on lubamatu.

7. Kutsu végivallatseja koos vanemate/hooldajatega vestlusele.

8. Vdimalusel suuna nii ohver kui ka végivallatseja psiihholoogi juurde, kes
aitab neil leida strateegiaid enda emotsioonide ja impulsside kontrolli all
hoidmiseks ning suunab, kuidas edaspidi védgivaldseid olukordi véltida,

9. Vajadusel teavita kooli juhtkonda vdi noorsoopolitseid.

Ara tee ennatlikke otsuseid enne kui oled juhtumisse siivenenud!

12. Tegevusplaan elektrikatkestuse korral

12.1 Tegevusplaan juhul, kui dpilased on koolis
1) Kriisimeeskond koguneb ndupidamisele.

2) Direktor/klassiopetaja teavitab Opilasi ja lapsevanemaid Stuudiumi ning
Facebooki kaudu toimuvast ning annab edaspidise kohta juhiseid.
3) Kooli klassidpetaja tellib koolibussid dpilaste kojusdiduks.

4) Majahoidja/abipersonal informeerib, kas Opilasi on voimalik toitlustada.
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5) Klassijuhatajad veenduvad, et kodigile dpilastele on transport

koju tagatud. Vajadusel jddb koolimaja avatuks seni, kuni kodik opilased on koju
saanud. Koolis viibivatele Opilastele tagatakse tiiskasvanu jarelevalve.

6) Majahoidja/tehnosiisteemide hooldaja kontrollib tehnosiisteemide

olukorda.

12.2 Tegevusplaan juhul, kui 6pilased on kodus
1) Direktor/klassidopetaja teavitab dpilasi, lapsevanemaid/kolleege Stuudiumi

ning Facebooki kaudu toimuvast ning annab edaspidised juhised.

2) Majahoidja/abipersonal tagavad péaisu koolimajja neile dpilastele, kes pole
eelinfot kitte saanud. Opilased saadetakse koju vdi tagatakse jirelevalve kuni
transpordi korraldamiseni.

3) Operatiivset infot edastatakse kooli kodulehel, Stuudiumis, kooli Facebooki
kontol voi direktori telefoni teel.

4) Majahoidja kontrollib tehnosiisteemid olukorda.
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LISA 1. Kogunemiskohta joudnute kontroll-leht
Klass Opetaja Kohal Vé6ib viibida | Mirkused
ohutsoonis
I
I
]
v
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LISA 2. Akkriinnaku dhvarduse dokumenteerimise ankeet

Jii rahulikuks! Proovi vestlusest saada maksimaalselt infot, dra ise
telefonikonet 1opeta!

Kone vastuvotu aeg (kuupdev/kellaaeg).

Mil viisil voib riinnak toimuda (kirjeldada/tsiteerida dhvarduse teksti)?

Millal riinnak toimub (kuupdev/kellaaeg)?

Kus riinnak toimub (aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Kes on riindaja (kui on teada isik, siis lisada nimi, siinniaeg, kontaktid jms)?
Kui on teada riindaja isikukirjeldus, siis lisada ka see.

Milliseid vahendeid riindaja vOib kasutada (relvad, siiiitevahendid jm —
Kirjeldada nii tapselt kui voimalik)?

Kas riindaja on stindmuskohal?

Mis on riindaja tegevuse eesmark?

Helistaja asukoht, nimi, telefoninumber:

Kone vastuvotmise kuupéev ja kellaaeg:
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Kone vastuvotja nimi ja kontaktandmed:
HELISTAJA ISIK: (mees, naine, tiidruk, poiss oletatav vanus )
Mis keeles radkis? (eesti, vene, inglise, muu)

Kas helistaja haél oli teile tuttav? (jah, ei)

Kui jah, siis keda see meenutas?

KONE HINDAMINE

Iseloomustada helistaja konet:

Kas helistaja keelekasutus oli hea ja korrektne?

Kas dhvardaja helistas tihe korra vo1 mitu korda?

Kas helistaja mainis kedagi nimeliselt? Keda?

Kas kone taustal oli kuulda teiste inimeste héali, naeru, itsitamist vms?

Kas kone taustal oli kuulda miira (masinad, seadmed, liiklusmiira, muusika,
muu)?

Muud tihelepanekud?
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LISA 3. Pommiahvarduse dokumenteerimise ankeet

Kone vastuvotu aeg (kellaaeg, kuupiev)
.............................. L

Kus Iohkeseadeldis asub (tdpne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

.......................................................................................

Millal pomm plahvatab (kuupdev/kellaaeg)?
........................... L

Millal ja kes selle pani?

1. Helistaja isik: (mees, naine, tiidruk, poiss)
Oletatav vanus
2. Mis keeles radkis? Inglise, vene, eesti
muu

3. Kas helistaja hail oli teile tuttav? (jah/ei)
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4. Kui jah, siis keda see meenutas?

5. Iseloomustada helistaja konet:

/2
25

6. Taustahelid:

7. Kone kokkuvote:

................................................
..................................................................

..........................................................................................
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LISA 4. Kirja naidis lapsevanemate teavitamiseks opilase surma puhul

V.a lapsevanemad!

Teatame kurbusega, et meie seast on lahkunud meie kooli ........ klassi dpilane
............................................. Oleme leinas koos ........................... vanematega.
Kaasdpilase surm puudutab meid ka siis, kui lahkunu ei ole olnud 1dhedane sdber.
Seepérast vaib teie laps vajada tuge leinas voi lihtsalt rahulikku vestluspartnerit, kellega
arutada elu tosistel teemadel.

Laste reaktsioonid leinale on mitmekesised ja ei pruugi avalduda kohe. Lapse leina
véljendamine ei piirdu liksnes nutmisega, voimalusi leina kogeda ja véljendada on
mitmeid — juhtunu mdtetest viljatorjumine, viha lahkunu, teiste voi enda suhtes, apaatia,
ang, siititunded, tulevikupessimism ja palju muud. Oma last aidata saate lubades tal oma
tunded lébi elada.

Koolis toimub mélestuskogenemine (kuupédev, kell) ........cccoeveeriiiiiiniiniiiiienn,
Mailestuseks saab tuua Lilli .........oooiiiiiii e,

Kui vajate lisainformatsiooni voi saame kuidagi aidata, palun helistage

Kuupaev

Kooli nimi / kooli juht / klassijuhataja
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LISA 5. Kirja naidis klassikaaslase matustest teavitamiseks
V.a lapsevanemad
Teatame kurbusega, et meie kooli dpilase ........................... drasaatmine toimub

vereeneeeeenn(kuupdev, kell) oo, (koht).
..................................... vanemad ootavad hiivasti jaitma koiki klassikaaslasi ja sopru.
Osalemine matustel on vabatahtlik.
Matusetseremoonial osalevad ...................ooeill. (info, kes tiiskasvanutest osaleb,
nt koolidirektor, klassijuhataja ja ainedpetaja).

Algklasside opilaste puhul: Teie lapsele vdiks olla toeks kellegi 1dhedase kohalolu,
seepdrast palume Teil oma last saata.

Lugupidamisega

Direktor Klassjuhataja
(Kui perel on erisoove, nditeks seoses lilledega, oleks vajalik ka see teave kirjale
lisada.)

Kui klassi osalemist ei soovita, siis edastada vastav teade:

Va lapsevanemad

Teatame kurbusega, et meie kooli dpilase ............................. drasaatmine toimub
....................................... (kuupéev).

Me austame vanemate soovi koolikaaslaste matustel mitteosalemise o0sas ning

jatame sel pdeval .................ool ga hiivasti klassis. Hiivastijdtu juures on meile
toeks psithholoog ...

Lugupidamisega

Direktor ......ccoceoeveneieiecien Klassjuhataja ..........ccovvvveeieieniience
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LISA 6. Keelatud aine(te)/eseme(te) aravotmise akt

Kool: Klass:

Isiku andmed, kellelt aine(d)/ese(med) dra voetakse

Nimi:

Kuupéev:

Koht:

Direktori kk 1-5/2
17.09.25

Ara vdetav(ad) aine(d)/ese(med):

Aine(te)/eseme(te) dravotmise pohjus:

Aine(d)/eseme(d) vottis dra

Nimi:

Ara vdetud aine(d)/ese(med) on iile antud

Nimi:

AllKiri:

Kuupéev:
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